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國立臺北大學 函
地址：237303 新北市三峽區大學路151號
聯絡人：周玲如
聯絡電話：02-8674-1111#27556
傳真：02-25065364
電子信箱：sharon@gm.ntpu.edu.tw

受文者：臺北市立大學

發文日期：中華民國115年9月16日
發文字號：北大進字第1151800576號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如主旨 (A095G0000Q115180057600-1.pdf)

主旨：檢送本校辦理AI應用實體課程--「第1期生成式AI辦公室

自動化應用班」簡章暨報名表1份，敬請轉知所屬單位惠

予公告，並鼓勵所屬人員踴躍報名參加，請查照。

說明：

一、本校為幫助學習者運用生成式AI改善辦公室日常流程，實

踐辦公自動化，特開設「第1期生成式AI辦公室自動化應用

班」。

二、「第1期生成式AI辦公室自動化應用班」為每週一天上課的

實體課程，預計在115年10月17及10月31日兩天，週六整天

09:00-12:00、13:00-17:00上課，共計2週14小時；本課程

專為有需求的學習者設計，聚焦「AI科技賦能」，由鄭宇

廷老師授課，教導學員將生成式AI工具導入日常辦公流

程。從行政文書、文案撰寫、影音創作到數據分析與自動

化流程，全方位升級辦公室營運效率，幫助企業或機關組

織輕鬆實現數位轉型，並降低營運成本！

三、課程費用：報名費$200，學費$5,300；三人或五人團報另

檔　　號:
保存年限:

1

臺北市立大學 1150916

*VWAA1156028119*
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有學費優惠，詳見簡章內容。

四、上課地點：臺北大學臺北合江校區實體授課。（104臺北市

中山區合江街53號）

五、報名方式：即日起直接至課程網站線上報名，或利用附件

報名表Email報名均可。（課程網址：https://reurl.cc

/WzzdWL）。

六、聯絡電話：02-8674-1111轉27556、02-2506-5226。

七、電子信箱：sharon@gm.ntpu.edu.tw。

八、本組網址：https://dce.ntpu.edu.tw。

正本：國立臺灣大學醫學院附設醫院、新北市立聯合醫院、臺北市立聯合醫院、臺北榮
民總醫院、臺北榮民總醫院蘇澳分院、臺北榮民總醫院桃園分院、臺北榮民總醫
院新竹分院、臺北市立關渡醫院－委託臺北榮民總醫院經營、台灣基督長老教會
馬偕醫療財團法人馬偕紀念醫院、台灣基督長老教會馬偕醫療財團法人新竹馬偕
紀念醫院、台灣基督長老教會馬偕醫療財團法人淡水馬偕紀念醫院、台灣基督長
老教會馬偕醫療財團法人馬偕兒童醫院、新竹市立馬偕兒童醫院(委託台灣基督
長老教會馬偕醫療財團法人興建經營)、長庚醫療財團法人基隆長庚紀念醫院、
長庚醫療財團法人、長庚醫療財團法人桃園長庚紀念醫院、長庚醫療財團法人台
北長庚紀念醫院、長庚醫療財團法人林口長庚紀念醫院、新北市立土城醫院（委
託長庚醫療財團法人興建經營）、合作金庫商業銀行、台灣電力股份有限公司、
臺灣菸酒股份有限公司、台灣高速鐵路股份有限公司、安侯建業聯合會計師事務
所、資誠聯合會計師事務所、安永聯合會計師事務所、勤業眾信聯合會計師事務
所、財團法人台灣金融研訓院、臺灣中小企業銀行股份有限公司、臺灣銀行、臺
灣土地銀行、兆豐產物保險股份有限公司、兆豐國際商業銀行股份有限公司、台
灣自來水股份有限公司、台灣中油股份有限公司、中央銀行、中國信託商業銀行
股份有限公司、中國石油化學工業開發股份有限公司、中華汽車工業股份有限公
司、台新國際商業銀行股份有限公司、台北富邦商業銀行股份有限公司、衛生福
利部雙和醫院（委託臺北醫學大學興建經營）、玉山商業銀行股份有限公司、台
灣大哥大股份有限公司、中華電信股份有限公司、長榮海運股份有限公司、長榮
航太科技股份有限公司、長榮航空股份有限公司、中華航空股份有限公司、星宇
航空股份有限公司、遠傳電信股份有限公司、台灣新光保全股份有限公司、南山
人壽保險股份有限公司、臺銀人壽保險股份有限公司、統一生活事業股份有限公
司、統一速達股份有限公司、安聯人壽保險股份有限公司、順益汽車股份有限公
司、裕隆汽車製造股份有限公司、裕隆日產汽車股份有限公司、保誠人壽保險股
份有限公司、凱基人壽保險股份有限公司、台灣人壽保險股份有限公司、富邦人
壽保險股份有限公司、第一金人壽保險股份有限公司、三商美邦人壽保險股份有
限公司、臺灣新光商業銀行股份有限公司、仁寶電腦工業股份有限公司、南亞塑
膠工業股份有限公司、台達電子工業股份有限公司、台灣積體電路製造股份有限
公司、博思法律事務所、統一資訊股份有限公司、統一超商股份有限公司、統一
企業股份有限公司、中心診所醫療財團法人中心綜合醫院、國泰世華商業銀行股16 4
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份有限公司、國泰金融控股股份有限公司、國泰醫療財團法人新竹國泰綜合醫
院、國泰醫療財團法人國泰綜合醫院、國泰醫療財團法人汐止國泰綜合醫院、佛
教慈濟醫療財團法人台北慈濟醫院、振興醫療財團法人振興醫院、遠東百貨股份
有限公司、遠東國際商業銀行股份有限公司、誠品生活股份有限公司、天主教耕
莘醫療財團法人永和耕莘醫院、億光電子工業股份有限公司、家登精密工業股份
有限公司、廣達電腦股份有限公司、智邦科技股份有限公司、聯發科技股份有限
公司、元大商業銀行股份有限公司、元大證券股份有限公司、第一商業銀行股份
有限公司、華南商業銀行股份有限公司、友達光電股份有限公司、群創光電股份
有限公司、日月光半導體製造股份有限公司、陽明海運股份有限公司、中鋼機械
股份有限公司、亞洲水泥股份有限公司、和泰汽車股份有限公司、全家便利商店
股份有限公司、中鼎工程股份有限公司、大陸工程股份有限公司、遠揚營造工程
股份有限公司、遠揚建設股份有限公司、中化控股股份有限公司、永信藥品工業
股份有限公司、台灣肥料股份有限公司、中租迪和股份有限公司、裕融企業股份
有限公司、光寶科技股份有限公司、大立光電股份有限公司、緯創資通股份有限
公司、英業達股份有限公司、和碩聯合科技股份有限公司、國巨股份有限公司、
精誠資訊股份有限公司、叡揚資訊股份有限公司、宏碁資訊服務股份有限公司、
美時化學製藥股份有限公司、保瑞藥業股份有限公司、遠雄建設事業股份有限公
司、遠雄人壽保險事業股份有限公司、潤泰全球股份有限公司、潤泰創新國際股
份有限公司、潤泰精密材料股份有限公司、環球晶圓股份有限公司、京元電子股
份有限公司、欣興電子股份有限公司、緯穎科技服務股份有限公司、奇鋐科技股
份有限公司、遠東新世紀股份有限公司、各直轄市、縣市政府、各公私立大專校
院、本校二級以上行政暨教學單位

副本：

43



國立臺北大學 

進修暨推廣部推廣教育組 
 ──────────────────────────────────────────────────  

 ──────────────────────────────────────────────────  

地址：104 臺北市中山區合江街 53號自強大樓 5F 推廣教育組 網址：https://dce.ntpu.edu.tw  

洽詢專線：02-8674-1111#27556、2506-5226 周小姐 E-mail：sharon@gm.ntpu.edu.tw 

第 1期【生成式 AI 辦公室自動化應用班】 

【課程簡介】               

  在快速變動的數位時代，AI 正在重塑企業營運模式。本課程專為有需求的學習者設計，聚焦

「AI 科技賦能」，教你將生成式 AI 工具導入日常辦公流程。從行政文書、文案撰寫、影音創作到

數據分析與自動化流程，全方位升級辦公室營運效率，幫助企業或組織輕鬆實現數位轉型並降低營運

成本！ 

【課程資訊】 

＊課程日期：115.10.17及 115.10.31。(10/24 停課乙次) 

＊課程時間：每週六 09：00~12：00、13：00-17:00 

＊課程時數：14小時(每日課程 7小時，共計 2天課程)。 

＊課程費用：報名費 200元，學費 5,300元。(含教師自編講義) 

＊上課地點：臺北大學合江校區((104臺北市中山區合江街53號) 

＊招生對象： 

1.企業主與新創團隊：欲透過 AI 降本增效、加速企業數位轉型者。 

2部門主管與專案經理：需優化跨部門工作流、提升專案管理與數據分析效率者。 

3.行政與後勤人員：欲將重複性文書、表格與會議紀錄等流程自動化者。 

4.行銷與企劃人員：需快速產製大量行銷文案、簡報、視覺圖片及影音者。 

5發展第二專長者：欲掌握生成式 AI 與零程式碼工具，提升個人核心競爭力者。 

＊報名資格：年滿 18歲以上，對課程有興趣者  

＊招生人數：以 30 人為原則，未滿 7人報名繳費不開班，本組保留增額或不足額開班之權利。 

【本校保留視實際情形適當調整授課方式、課程內容、時間之權利】 
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【課程目標】 

運用生成式 AI 改善辦公室日常流程，實踐辦公自動化，降低企業的人力與時間成本。 

【課程大綱】 

ＡＩ辦公室應用：高效率數位轉型與工作流建立 

1. ＡＩ提昇品牌形象與經營 

a. 透過適合的 Prompt（提示詞）打造公司或個人專有形象（如 ChatGPT） 

b. 商用視覺素材生成（如 Gemini Banana) 

c. AI快速生成影音(Suno、Gemini 影片） 

2. 生成式 AI 與職場核心文書賦能 

a. AI協助產製文案（如 Gemini） 

b. AI快速打造導引故事書（如 Gemini Storybook) 

c. AI一頁式專案技術（如 Napkin） 

d. AI 簡報術：從大綱到排版（如 Gamma) 

e. AI協作平台（如 Gemini Canvas等) 

f. AI協作建立網站（如 Google Site等) 

3. AI 驅動的數據處理與自動化工作 

a. AI協助知識庫管理與深度文獻分析（如 Gemini Notebook） 

b. 打造基本之辦公室應用ＡＩ助理（如 Google Gems) 

c. 打造辦公室應用之ＡＩ工作流（Google Opal/Labs) 

d. 打造 AI專業 APP（Google Opal/Labs) 

【本校保留視實際情形適當調整師資、課程、上課地點、時間及改變教學方式之權利】 

【師資介紹】-- 鄭宇廷老師 

＊現職：廷陽專案資訊有限公司負責人、廷陽會計師事務所執業會計師、 

企業與大專院校專案管理講師 

＊學歷：國立陽明交通大學 教育研究所碩士 
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＊經歷：

●業界經歷

大型事務所查核與審計經驗 

小型事務所報稅與記帳經驗 

專案管理十年以上經驗 

金融業專案管理師與專案查核師 

金融業程式設計師 

教育業專案管理與產品企劃師 

資料處理科（資訊）教師 

●教學經歷

知名補習班之會計教師 

國立臺北大學 AI與財報分析講師 

國立臺北大學專案管理證照班(PMP)講師 

國立陽明交通大學專案管理主題講師 

國際專案管理學會台灣分會專案管理資深講師 

台中教育大學專案管理主題講師 

台灣專案管理協會專案管理資深講師 

資料處理科（資訊）教師 

企業專案管理教育訓練講師 

＊專長：財務會計、審計查核、財報分析、專案管理、金融科技、程式設計 

＊證照：

臺灣會計師 

稅務記帳士證書 

國際專案管理師(PMP®) 

電腦軟體乙級技術士 

Excel全國比賽第二名、TQC與 MOS證書 

資料處理科教師證 

金融證書

＊著作 

通過 6個發明、15個新型 

● 跨行帳號的金融授權系統(發明) 

● 貸款擔保品之法拍系統(發明） 

● 銀行聯合貸款區塊鏈系統(發明) 

● 身份管理與授權裝置(發明） 

● 授信貸放評估之評分等第模擬系統（發明） 

● 智慧辨識系統(發明) 

【報名資訊】 

＊報名方式： 

1.線上報名：請至本組網站課程網頁進行線上報名。 

2.通訊報名：請至課程網頁下載報名表並親簽個資提供同意書，掃描後 mail 至 

sharon@gm.ntpu.edu.tw  周小姐收。 

＊報名期間：即日起至 115/10/14(三)，額滿提前截止。 

https://dce.ntpu.edu.tw/
mailto:sharon@gm.ntpu.edu.tw
mailto:sharon@gm.ntpu.edu.tw


國立臺北大學 

進修暨推廣部推廣教育組 
 ──────────────────────────────────────────────────  

 ──────────────────────────────────────────────────  

地址：104 臺北市中山區合江街 53號自強大樓 5F 推廣教育組 網址：https://dce.ntpu.edu.tw  

洽詢專線：02-8674-1111#27556、2506-5226 周小姐 E-mail：sharon@gm.ntpu.edu.tw 

【繳費資訊】 

＊繳費方式：學費繳交以『ATM 轉帳』為主或『金融機構臨櫃匯款』，恕無現金及信用卡繳納方式；

若報名人數達開班標準，本組將以 E-mail 通知學員，給予個人專屬虛擬帳號進行繳費。 

 

＊優惠方案： 

【學費與報名費之優惠，僅能擇一使用。報名時需主動告知優惠身分，並出示有效證明文件，若未

事先告知或證明文件不全者，恕不折扣，亦不得在報名繳費後申請退差額】  

1.符合下列條件者，可享本課程減免報名費 200元： 

(1) 臺北大學在校學生或校友本人。 

(2) 曾經參加過本校推廣教育組課程之學員(需完成繳費)。 

(3) 身心障礙人士(需出示身心障礙證明/鑑輔會證明)。 

(4) 低收入戶(需檢附低收入戶證明)。 

(5) 65 歲以上長者(需檢附身分證件影本)。 

(6) 本校在職教職員工眷屬（限父母、配偶、子女）。 

(7) 本校退休教職員工本人。 

(8) 持有榮民證或第二類退除役官兵權益卡。 

(9) 報名者本人曾參加本課程說明會者。 

2.符合下列條件者，學費優惠方式如下： 

(1) 本校現職教職員工本人：學費 75折。 

(2) 本校在校學生本人：學費 9折。 

(3) 五人(含)以上團體報名繳費本課程者：學費 85 折。 

(4) 三人(含)以上團體報名繳費本課程者：學費 9 折。 

※一起團報者，若其中有人取消報名，須依實際繳費人數，重新計算優惠方式及應繳學費金

額；再補足應繳差額學費後，方得入學。 

(5)一人同時報名兩個以上課程者：學費 95折 

【學員注意事項】★報名前務請詳閱! 

1.本課程無補課及延期機制，敬請學員報名後踴躍出席，以維護自身權益。 

2.本課程為實體教學，教師授課內容禁止錄音錄影，請嚴格遵守智慧財產權法相關規定，如涉及侵

權行為，將依法辦理。 

3.退費規定 

(1)退費辦法依「專科以上學校推廣教育實施辦法第 17條」規定。 

https://dce.ntpu.edu.tw/
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國立臺北大學 

進修暨推廣部推廣教育組 
 ──────────────────────────────────────────────────  

 ──────────────────────────────────────────────────  

地址：104 臺北市中山區合江街 53號自強大樓 5F 推廣教育組 網址：https://dce.ntpu.edu.tw  

洽詢專線：02-8674-1111#27556、2506-5226 周小姐 E-mail：sharon@gm.ntpu.edu.tw 

(2)學員自報名繳費後至開課日前【115/10/17 前】申請退費者，退還已繳學費九成。自開班上

課之日起算未逾全期三分之一【115/10/17 13:00 上課前】申請退費者，退還已繳學費之半

數。開班上課時間已逾全期三分之一【115/10/17 13:00 下上課後】始申請退費者，不予退

還。除未開班外，報名費 200概不退還。 

(3)學員人數未滿 7 人時，本組得延期開課或停辦；如停辦該班次，本組悉數退還所繳費用，並

請於原訂開課日後一週內辦理退費，逾期恕不受理。 

(4)辦理退費時需繳附學費收據正本、身分證正反面影本及學員本人之郵局或銀行存摺封面影本，

並填寫退費申請書，作業時間約需三至四週工作天，僅得退入學員本人帳戶。 

4.結業證明：本課程為非學分班，學員缺席率未超過全期三分之一者，將發給結業證明，不授予

學位證書；證明僅保留半年，逾期付費申請。 

5.本課程如遇颱風、地震、天災等不可抗力因素，停課標準依據當日行政院人事行政總處公佈之

臺北市停課公告，補課事宜將於停課日後下次上課時通知。 

6.本組保留審核學員報名資格之權利，學員在修習期間如有不當行為或影響授課或其他學員之學

習，經本組通知仍未改善者，得取消其修讀資格，且不予退費。 

7.本簡章為預定課程、師資，本組保有變動權，必要時將依實際開課情形作適當調整。 

8.【個人資料保護聲明】 

依據法務部頒佈「個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別」，國立臺北大學進修暨推

廣部推廣教育組蒐集您的個人資料之特定目的如下：040/行銷、109/教育或訓練行政、157/

調查、統計與研究分析、158/學生（員）（含畢、結業生）資料管理、181/其他經營合於營

業登記項目或組織章程所定之業務。 

9.請確定您已詳閱各注意事項，再進行報名手續，報名即表示同意遵守本組相關規定。本課程內

容若有未盡事宜，本組保留隨時修改之權利，並公告於本組網站，恕不另行通知。 
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國立臺北大學 

進修暨推廣部推廣教育組 
 ──────────────────────────────────────────────────  

 ──────────────────────────────────────────────────  

地址：104 臺北市中山區合江街 53號自強大樓 5F 推廣教育組 網址：https://dce.ntpu.edu.tw  

洽詢專線：02-8674-1111#27556、2506-5226 周小姐 E-mail：sharon@gm.ntpu.edu.tw 

【交通資訊】 
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國立臺北大學 

進修暨推廣部推廣教育組 

 

臺北大學【第 1 期生成式 AI 辦公室自動化應用班－報名表】 

*姓    名  *性  別 男    女 

*身分證字號  *生  日 民國    年    月    日 

最高學歷 學校－      科系－      學位－       

服務公司  職  稱  

*聯絡電話 

(O) 

(H) 

手機： 

通訊地址 

 

 

*Email信箱 
 

※請務必填寫清晰、正確，以免遺漏遠距課程連結及課程重要通知！ 

優惠身分 
 

※須主動告知優惠身分並附上證件或證書影本，方得優惠；若無則免填。 

公司抬頭/統編 
 

※收據抬頭為報名人姓名，如需加註公司抬頭及統編請事先告知，以免影響同學權益 

訊息來源 
推廣組網頁 1111進修網 親友推薦 招生宣傳 DM 

LINE 北大推廣社群 FB粉絲團    其他          

備註  

【注意事項】報名表中”* ”欄位務請填寫 

1.繳費方式：若報名人數達開課標準，本組將主動以 Email 個別通知並發予學員個人專屬虛

擬帳號，學員可使用 ATM 轉帳或金融機構臨櫃匯款，恕無現金及信用卡繳納方式。 

2.本課程採【實體授課】；教師授課內容禁止錄音錄影，請嚴格遵守智慧財產權法相關規定。 

3.學員報名繳費後至開班上課日前【115/10/17前】申請退費者，退還已繳學費之九成。自開

班上課之日起算未逾全期三分之一【115/10/17 1300 上課前】申請退費者，退還已繳學費

之半數。開班上課時間已逾全期三分之一【115/10/17 1300上課後】始申請退費者，不予

退還；除未開班外，報名費 200元概不退還。 

4.同學繳費後視同已詳細閱讀簡章內容，了解並同意入學及退費相關規定。 

※請填妥報名表並於次頁個資提供同意書親簽後，始完成報名手續※ 

本表填妥後請與次頁親簽之個資同意書一併掃描後 mail 至 sharon@gm.ntpu.edu.tw， 

 周小姐 本組將於收到報名資料後另行與學員聯繫確認，謝謝！ 
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個人資料提供同意書 

本同意書說明國立臺北大學（以下簡稱本校）將如何處理本同意書所蒐集到的個人資料。 

一、 個人資料之蒐集目的 

1. 依據法務部頒佈「個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別」，國立臺北大學

進修暨推廣部推廣教育組蒐集您的個人資料之特定目的如下： 

040/行銷、109/教育或訓練行政、157/調查、統計與研究分析、158/學生（員）（含

畢、結業生）資料管理、181/其他經營合於營業登記項目或組織章程所定之業務。 

2. 本同意書所蒐集您的個人資料類別，包括姓名、出生年月日、國民身分證統一編

號、護照號碼、教育、職業、聯絡方式、社會活動等。 

3. 本校利用您的個人資料之地區為臺灣地區，使用期間為即日起至蒐集目的消失為

止，利用之方式為書面、電子、網際網路或其它適當方式。 

二、 個人資料之使用方式 

1. 本同意書遵循「個人資料保護法」與相關法令規範並依據本校【隱私權政策聲明】，

蒐集、處理及利用您的個人資料。 

2. 請務必提供完整正確的個人資料，若個人資料不完整或有錯誤，將可能影響您相

關的權益。 

3. 您可就本校向您蒐集之個人資料，進行查詢或閱覽、製給複製本、要求補充或更

正。 

4. 您可要求本校停止蒐集、處理或利用您的個人資料，或是要求刪除您的個人資料，

但因本校執行職務或業務所必須時，不在此限。 

5. 若您行使上述權利，而影響權益時，本校將不負相關賠償責任。如您對上述事項

有疑義時，請參考本校【個人資料保護專區】之個人資料保護聯絡窗口聯絡方式

與本校聯繫。 

6. 當您的個人資料使用目的與原先蒐集的目的不同時，本校會在使用前先徵求您的

書面同意，您可以不同意，但可能影響您的權益。 

三、 個人資料之保護 

您的個人資料受個人資料保護法及本校【隱私權政策聲明】之保護及規範。倘若發生

違反「個人資料保護法」規定或因天災、事變或其他不可抗力之因素，導致您的個人

資料被竊取、洩漏、竄改、毀損、滅失者，本校將於查明後，依個人資料保護法施行

細則第 22條辦理以適當方式通知您。 

四、 同意書之效力 

1. 當您同意並簽署本同意書時，即表示您已閱讀、瞭解並同意本同意書之所有內容。

若您未滿二十歲，應讓您的法定代理人閱讀、瞭解並同意本同意書，但若您已接

受本服務，視為您已取得法定代理人之同意。 

2. 本校保留增修本同意書內容之權利，並於增修後公告於本校網站，不另作個別通

知。如果您不同意增修的內容，請於公告後 30日內與本校「個人資料保護聯絡窗

口」聯繫。屆時若無聯繫將視為您已同意並接受本同意書之增修內容。 

3. 您因簽署本同意書所獲得的任何建議或資訊，無論是書面或口頭形式，除非本同

意書條款有明確規定，均不構成本同意書條款以外之任何保證。 

五、 準據法與管轄法院 

本同意書之解釋與適用，以及本同意書有關之爭議，均應依照中華民國法律予以處

理，並以臺灣新北地方法院為第一審管轄法院。 

 

本人已詳細閱讀簡章內容，瞭解並同意「個人資料提供同意書」 

及入學、退費等相關規定，且保證所填寫之學歷、身分相關資料等確實無誤。 

 

 

報名者本人同意親簽:         填表日期:民國  年  月  日 
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